Szkota Podstawowa nr 2

im. Jana Pawta Il w Twardogorze

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJINEGO

Niniejszy regulamin okre$la zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie
Szkoly Podstawowej nr 2 im. Jana Pawla Il w Twardogorze, w tym zasady rejestracji, zapisu i
usuwania informacji, sposob ich zabezpieczenia, a takze zasady udostepniania danych pozyskanych
z tytutu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

Cel monitoringu:

Celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest zapewnienie ochrony débr i mienia na obszarze
placowki.

W szczegodlnoscei:
1. Zapobieganie zachowaniom mogacym sprowadzi¢ niebezpieczenstwo utraty zdrowia lub
zycia dla osob;
2. Uniemozliwienie dystrybucji narkotykow, alkoholu oraz innych substancji zakazanych;
3. Ustalenie sprawcoéw oraz zmniejszenie ilosci bojek, kradziezy, niszczenia mienia.

Monitoring wizyjny zostal wdrozony po dokonaniu planowania i zdefiniowania zagrozen
bezpieczenstwa jako najbardziej adekwatne narzedzie stuzgce osiggnieciu celu, po dokonaniu analizy
potrzeb i celowosci wraz z prognoza jego skutecznosci w kontekscie wptywu na zachowanie
prywatno$ci 0sob przebywajacych na terenie firmy.

Na system monitoringu wizyjnego sktadaja si¢ kamery, urzadzenie rejestrujace, monitor
umozliwiajacy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie.

Definicje:

1. Monitoring wizyjny - kamery, okablowanie, rejestrator oraz oprogramowanie
wykorzystywane do zbierania oraz przechowywania wizerunku.

2. Dane osobowe - wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej, jezeli nie wymaga to nadmiernych kosztow, czasu lub
dziatan.

3. Polityka Bezpieczenstwa (PB) - dokumentacja bezpieczenstwa informacji obowigzujaca w
firmie.

4. Zbior danych osobowych - kazdy posiadajacy struktur¢ zestaw danych o charakterze
osobowym, dostgpnych wedtug okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

5. Administrator Danych (AD) - oznacza osob¢ fizyczng lub prawna, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych.
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6. Przetwarzanie danych osobowych - wykonywanie wszelkich operacji ha danych osobowych,
takich jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie
i ich usuwanie.

7. Zbieranie danych - wejscie w posiadanie danych osobowych.

8. Usuwanie danych - fizyczne niszczenie danych lub taka ich modyfikacja, ktéra uniemozliwia
ustalenie osoby, ktorej dane dotycza.

9. Utrwalanie - zapisanie informacji na materialnym nosniku.

10. Udostepnianie - objecie w posiadanie danych osobowych przez innego Administratora
Danych Osobowych lub podmiotu przetwarzajacego.

11. Wglad - fizyczne przegladanie zawartoSci zbioru danych osobowych bez wejscia
W posiadanie przegladanego zbioru.

12. Osoba upowazniona - osoba posiadajaca upowaznienie wydane przez Administratora Danych
Osobowych dopuszczona do przetwarzania danych osobowych w zakresie wskazanym w
upowaznieniu zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa.

Podstawa prawna:

1. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

2. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r.

Zabezpieczenia techniczne i organizacyjne (rozmieszczenie kamer).

1. Zabrania si¢ instalowania kamer w toaletach, pomieszczeniach socjalnych czy tez
poszczeg6lnych pomieszczeniach biurowych — co mogloby prowadzi¢ do naruszenia
prywatnosci.

2. Osobom majagcym dostep do zapisu rejestratora monitoringu nalezy wydacd
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i uwzgledni¢ je w ewidencji.
W przypadku potrzeby powierzenia zapisu monitoringu innym podmiotom nalezy
zawrzed¢ stosowng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

3. Zanadzor nad rejestratorem odpowiedzialny jest AD / ASI.
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Obowiazki informacyjne - Klauzula informacyjna dla monitoringqu.

Tre$é klauzuli Sposob wprowadzenia

,,Obiekt monitorowany calodobowo”

Administratorem Danych jest:

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2

im. Jana Pawla I1 Lo
na teren placowki.

ul. Batorego 5

56 - 416 Twardogora

Monitoring wizyjny prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa
i porzadku publicznego oraz ochrony débr i mienia.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ w sekretariacie.

Zasady monitoringu.

Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowej podlega
wylacznie obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Funkcjonujacy w firmie system nie
rejestruje dzwigku (fonii).

Wykaz obszaré6w objetych monitoringiem wizyjnym oznakowany jest tablicami
informacyjnymi (piktogramami).

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym zostaty przeanalizowane pod katem poszanowania

prywatnosci i intymnos$ci pracownikow oraz innych osob przebywajacych na terenie placowki.
Miejsca objete monitoringiem sg oznakowane poprzez umieszczenie informacji zawierajgce;j
piktogram informujacy o objeciu obszaru monitoringiem oraz z informacja o:

a. Administratorze Danych Osobowych,

b. Celu istnienia monitoringu,

c. Prawie oraz sposobie uzyskania dodatkowych informacji.
Wzér oznakowania informujgcego o objeciu monitoringiem stanowi Zalgcznik nr 1 niniejszego
Regulaminu.
Monitoring funkcjonuje catlodobowo.
Efekty wprowadzenia monitoringu wizyjnego wraz z ich wplywem na bezpieczenstwo
pracownikdw i1 0sdb przebywajacych na terenie placowki sg na biezgco monitorowane.
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Zasady rejestracji monitoringu.

1. Zaleca sig, aby zebrany obraz utrwalony na rejestratorze, zlokalizowany w placowce
przechowywany byl przez okres 30 dni, po tym czasie moze zosta¢ nadpisany.

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy system monitoringu wizyjnego
zarejestrowal wydarzenia niezgodne z prawem zapis moze zosta przeniesiony na
elektroniczny nosnik pamigci.

3. Nosniki z zachowanym nagraniem przechowuje AD.

4. Nosniki zawierajace przeniesiony z rejestratora zapis obrazu przechowujemy wylacznie do
momentu zaprzestania jego uzytecznosci, np. do czasu wyjasnienia sprawy lub zakonczenia
odpowiednich postepowan nie dtuzej niz jeden rok.

5. Zapisany obraz z monitoringu moze zosta¢ udostepniony zgodnie z zasadami okreslonymi w
Polityce Bezpieczenstwa.

6. Wzdbr wniosku o udostepnienie nagrania okresla Zatacznik nr 2 niniejszego regulaminu.

7. Nosniki zawierajace utrwalony zapis wizyjny polegaja obowigzkowi tworzenia kopii
zapasowych zgodnie z procedurami okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa.

8. W momencie zaprzestania uzyteczno$ci nagrania zapisanego na zewng¢trznym no$niku, jest
ono usuwane zgodnie z procedurg okreslona w Polityce Bezpieczenstwa.

9. Dostgp do zapisu wizyjnego utrwalonego w rejestratorze oraz zewngtrznych nos$nikow
posiada wytacznie Administrator Danych Osobowych oraz upowaznione przez Niego osoby
zgodnie z procedurami okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa.

10. Rejestrator oraz zewngtrzne nos$niki zawierajace zapisany obraz zabezpieczony jest przed
dostepem o0s6b nieupowaznionych poprzez zastosowanie $rodkéw technicznych oraz
organizacyjnych okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa.

Udostepnianie danych objetych monitoringiem.

1. Administrator Danych zabezpiecza zdarzenia zarejestrowane przez monitoring, ktore
zagrazaja bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu pracownikdw i 0osob przebywajacym na
terenie, niszczeniu i kradziezy mienia dla celéow dowodowych:

a. na wniosek osob trzecich;

b. na wniosek organéw prowadzacych postepowania np. policji, prokuratury,
sadow;

C. zaobserwowane przez osoby obstugujace monitoring, ktére mogg by¢ dowodem
na popetnienie czynu niedozwolonego.

2. Zabezpieczenie danych monitoringu polega na ich zarejestrowaniu na no$niku danych,
umozliwiajagcym ich powielanie.

3. Nosniki danych zawierajace zarejestrowane dane powinny by¢ zabezpieczone
I przechowywane w specjalnie wyznaczonym do tego miejscu.
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4. Zabezpieczone dane z monitoringu s3 udostepniane tylko organom prowadzacym
postgpowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia np. policji, prokuraturze, sagdom,
ktore dzialaja na podstawie odrgbnych przepisow.

5. Zabezpieczone dane moga by¢ réwniez przekazywane ubezpieczycielowi placowki
w ramach prowadzonej likwidacji szkody osobowej lub majatkowej zgloszonej przez
0soby trzecie.

6. Kazdorazowe zabezpieczenie zdarzen zarejestrowanych przez monitoring odbywa si¢
na pisemny wniosek podmiotéw w/w wskazanych.

7. Dane z monitoringu zabezpieczone na wniosek podmiotu uprawnionego sa
przechowywane przez AD przez okres jednego roku od dnia ztozenia wniosku. Po
uplywie tego terminu zabezpieczone dane s3 niszczone.

8. Z czynnosci zniszczenia danych, o ktorej mowa powyzej sporzadza si¢ notatke, ktéra
powinna zawierac:

a. czas 1 miejsce zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajacego zniszczeniu;
sposob zniszczenia;

imi¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby dokonujacej zniszczenia;

czas i miejsce zniszczenia;

podpis osoby dokonujacej zniszczenia.

© oo o
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

WZOR OZNAKOWANIA INFORMUJACEGO O OBJECIU MONITORINGIEM

Tresé¢ klauzuli Sposob wprowadzenia

,,Obiekt monitorowany calodobowo”

Administratorem Danych jest:

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2

Wywieszka przy wejsciu lub
im. Jana Pawla I1 1
na teren placowki.

ul. Batorego 5

56 - 416 Twardogora

Monitoring wizyjny prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa
i porzadku publicznego oraz ochrony dobr i mienia.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w sekretariacie.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego. Zatacznik 9 do ,Polityki bezpieczenstwa ochrony danych osobowych” z 25.05.2019 n



Szkota Podstawowa nr 2

im. Jana Pawta Il w Twardogorze

Zatacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRANIA Z MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Whniosek do:

2. Wnioskodawca:

(nazwisko, imi¢ i adres zamieszkania wnioskodawcy ew. NIP oraz REGON)

3. Data, godzina i miejsce, w ktorym zostatl dokonany zapis monitoringu wizyjnego:

4. Wskazanie przeznaczenia dla udostgpnionego zapisu:

5. Informacje umozliwiajace wyszukiwanie nagrania:
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